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ВВЕДЕНИЕ 

 

Настоящие Методические рекомендации разработаны в соответствии с 

федеральными законами: 

        от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных 

ситуаций природного и техногенного характера»;   

  от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне»;   

постановлениями Правительства Российской Федерации: 

   от 30.12.2003 № 794 «О единой государственной системе предупреждения 

и ликвидации чрезвычайных ситуаций»;   

   от 26.11.2007 №  804  « Об утверждении Положения о Гражданской 

обороне в Российской Федерации»;     

   от 10.07.1999 № 782 «О создании (назначении) в организациях структурных 

подразделений (работников), специально уполномоченных на решение задач в 

области гражданской обороны»; 

   от 29.11.1999 № 1309 «О порядке создания убежищ и иных объектов 

гражданской обороны»; 

   от 23.04.1994 № 359 «Об утверждении положения о порядке использования 

объектов и имущества гражданской обороны приватизированными 

предприятиями, учреждениями и организациями»;  

   от 27.04.2000 № 379 «О накоплении, хранении и использовании в целях 

гражданской обороны запасов материально-технических, продовольственных, 

медицинских и иных средств»;  

   от 04.09.2003 № 547 «О подготовке населения в области защиты от 

чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»; 

   от 02.11.2000 № 841 «Об утверждении положения об организации обучения 

в области гражданской обороны»; 

   от 10.11.1996 № 1340 «О порядке создания и использования резервов 

материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и 

техногенного характера»; 

         от 15.04.1994 № 330-15  «О мерах по накоплению и использованию 

имущества гражданской обороны»;   

   от 16.03.2000 № 227 «О возмещении расходов на подготовку и проведение 

мероприятий по гражданской обороне»; 

   от 22.06.2004 № 303 «О порядке эвакуации населения, материальных и 

культурных ценностей в безопасные районы»;   

законом Республики Коми 

   от 19.10.1999 № 48-РЗ «О защите населения и территорий Республики 

Коми от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»        

указом Главы Республики Коми: 

   от 13.11.2008 № 97 «Об утверждении Положения об организации и ведении 

гражданской обороны в Республике Коми»;  

постановлениями Правительства Республики Коми: 
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   от  27.07.2004 № 121 «О Коми республиканской подсистеме единой 

государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных 

ситуаций» (в редакции от 29. 10. 2009);    

   от 27.10.2004 № 185 «О силах постоянной готовности Коми 

республиканской подсистемы единой государственной системы предупреждения 

и ликвидации чрезвычайных ситуаций»;     

 приказами МЧС России:   

   от 14.11.2008 № 687 « Об утверждении Положения об организации и 

ведении гражданской обороны в муниципальных образованиях и организациях»;  

         от 23.12.2005 № 999 «Об утверждении Порядка создания нештатных 

аварийно-спасательных формирований» (от 22.08.2011 № 456 "О внесении 

изменения в Порядок создания нештатных аварийно-спасательных 

формирований, утвержденный Приказом МЧС России от 23.12.2005 N 999");   

         от 01.10.2014 № 543 «Об утверждении Положения об организации 

обеспечения населения средствами индивидуальной защиты»;           

         от  28.12.2014 № 701 «Об утверждении типового порядка создания 

нештатных формирований по обеспечению выполнения  мероприятий ГО»; 

          от 23.05.2017 № 230 «Об утверждении Положения об уполномоченных на 

решение задач в области ГО структурных подразделениях (работниках) 

организаций»  для оказания содействия организациям и спасательным службам 

гражданской обороны в работе по решению вопросов, связанных с разработкой, 

оформлением и согласованием основных  планирующих документов в области  

гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций.  
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          1. Примерные перечни документов для организаций и спасательных 

служб гражданской обороны 
 

          1.1. Перечень документов для организаций отнесенных к категории по 

гражданской обороне и (или)  продолжающих работу в военное время   
 

Планирующие документы: 

1. План основных мероприятий организации в области гражданской 

обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения 

пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах на текущий 

год. 

 

2. План действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных 

ситуаций природного и техногенного характера с приложениями: 
            Приложение № 1 Возможная обстановка при возникновении чрезвычайных ситуаций 

(разрабатывается на карте); 

            Приложение № 2 Календарный план основных мероприятий при угрозе и 

возникновении чрезвычайных ситуаций;  

            Приложение № 3 Решение комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных 

ситуаций и обеспечению пожарной безопасности на ликвидацию чрезвычайных ситуаций; 

            Приложение № 4 Расчет сил и средств, привлекаемых для выполнения мероприятий 

при угрозе и возникновении  чрезвычайных ситуаций; 

            Приложение № 5 Организация управления, оповещения и связи при угрозе и 

возникновении чрезвычайных ситуаций. 

 

3. План гражданской обороны с приложениями:  
             (приказ МЧС России от 16.02.2012  № 70 дсп) 

            Приложение № 1 Основные показатели состояния гражданской обороны организации, 

отнесенной к категории по гражданской обороне по состоянию на 1 января текущего года. 

            Приложение № 2 Возможная обстановка на территории организации, отнесенной к 

категории по гражданской обороне в военное время. 

             Приложение № 3 Календарный план выполнения основных мероприятий по 

гражданской обороне. 

             Приложение № 4 План мероприятий по защите работников и организации АСДНР. 

             Приложение № 5 Расчет укрытия работников организации, отнесенной к категории по 

гражданской обороне и членов их семей в защитных сооружениях, по состоянию на 1 января 

текущего года. 

             Приложение № 6 План наращивания инженерной защиты организации, отнесенной к 

категории по гражданской обороне при приведении в готовность гражданской обороны. 

             Приложение № 7 План эвакуации работников и членов их семей с приложениями (для 

организаций Эжвинского района г.Сыктывкара): 

 Приложение № 1 Карта. 

 Приложение № 2  План размещения работников ___________ (наименование 

организации) и членов их семей на карте (плане). 

 Приложение № 3 Список личного состава эвакуационной комиссии. 

 Приложение № 4 Схемы связи и оповещения личного состава эвакуационной 

комиссии/группы в рабочее и нерабочее время. 

 Приложение № 5 Календарный план выполнения основных мероприятий 

эвакуационной комиссии/группы по гражданской обороне. 
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 Приложение № 6 Списки работников и членов их семей, подлежащих эвакуации. 

 Приложение № 7 Выписка из Плана эвакуации и рассредоточения населения, 

материальных и культурных ценностей МО ГО «Сыктывкар о пункте размещения в 

безопасном районе  загородной зоны. 

 Приложение № 8 Расчет эвакуации материальных и культурных ценностей (для 

организации, продолжающих работу в безопасном районе  загородной зоны). 

 Приложение № 9 Акт обследования и согласования пункта размещения в 

безопасном районе  загородной зоны. 

 Приложение № 10 Схема связи эвакуационной комиссии с эвакуационными 

органами. 

             Приложение № 8 План наращивания мероприятий по повышению устойчивости 

функционирования организации, отнесенной к категории по гражданской обороне в военное 

время 

             Приложение № 9 Состав сил и средств гражданской обороны организации, отнесенной 

к категории по гражданской обороне в военное время 

             Приложение № 10 Расчет обеспечения и порядок выдачи средств индивидуальной 

защиты работникам организации, отнесенной к категории по гражданской обороне в военное 

время 

             Приложение № 11 Схемы управления, связи и оповещения. 

 

4. Порядок подготовки к ведению и ведения гражданской обороны. 

 

5. Планы приведения в готовность объектовых, территориальных 

нештатных формирований по обеспечению выполнения мероприятий по 

гражданской обороне (НФГО), объектовых, территориальных нештатных 

аварийно-спасательных формирований ГО (НАСФ). 

 

          6. Планы приведения в готовность пунктов управления (основного, 

запасного (при наличии). 

 

Организационные и планирующие документы комиссий: 

1. Комиссия по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций 

и обеспечению пожарной безопасности (КЧС и ОПБ):  
 Приказ о создании КЧС и ОПБ; 

 Положение о КЧС и ОПБ; 

 План работы КЧС и ОПБ на обязанности текущий год; 

 Функциональный членов КЧС и ОПБ; 

 Протоколы заседаний КЧС и ОПБ. 
 

2. Комиссия по повышению устойчивости функционирования  объекта 

при ЧС мирного и военного времени (ПУФ): 
 Приказ о создании комиссии по ПУФ; 

 Положение о комиссии по ПУФ; 

 План работы комиссии по ПУФ на текущий год; 

 Функциональные обязанности членов комиссии по ПУФ; 

 Протоколы заседаний комиссии по ПУФ. 
 

3. Эвакуационная комиссия (ЭВК): 
 Приказ о создании эвакуационной комиссии; 
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 Положение об эвакуационной комиссии; 

 Функциональные обязанности членов эвакуационной комиссии; 

 План работы эвакуационной комиссии  на год; 

 Ежегодный план подготовки личного состава эвакуационной комиссии; 

 Проект приказа руководителя организации на проведении эвакомероприятий; 

 Журнал донесений и распоряжений на проведения эвакуационных мероприятий; 

 Рабочие тетради членов эвакуационной комиссии; 

 Эвакуационные удостоверения; 

 Соглашения-обязательства об использовании личного автотранспорта; 

 Расчет расселения рабочих и служащих организации и членов их семей в 

безопасном районе загородной зоны; 

 Скользящий график работы организации и подвоза работающих смен (для 

рассредоточиваемых организаций); 

 Программа обучения личного состава эвакуационной комиссии; 

 Расписание занятий личного состава эвакуационной комиссии; 

 Журнал обучения личного состава эвакуационной комиссии на год. 

 

Документы по обучению и пропаганде в области ГО и ЧС: 
1. Рабочие программы обучения личного состава формирований и служб 

организации, а также рабочие программы обучения работников организации в области 

гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций, разработанные с учетом 

особенностей деятельности организации и на основе действующих примерных программ. 

2. Расписания занятий на текущий календарный год (на каждую учебную группу). 

3. Журналы учѐта проведения занятий в текущем календарном году (на каждую 

учебную группу). 

4. Положение об учебно-материальной базе гражданской обороны организации. 

5. Перспективный план развития учебно-материальной базы гражданской обороны 

организации. 

6. Журнал учѐта периодичности обучения должностных лиц и специалистов в 

области ГО и защиты от ЧС организации в учебных заведениях МЧС России, образовательном 

подразделении «Учебный центр» Государственного казенного учреждения Республики Коми 

«Управление противопожарной службы и гражданской защиты», на курсах гражданской 

обороны Управления по делам ГО и ЧС г. Сыктывкара. 

7. План мероприятий по вопросам пропаганды знаний в области гражданской 

обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций (в том числе в области обеспечения 

безопасности людей на водных объектах) на текущий календарный год. 

 

Рабочие, формализованные и другие документы: 
1. Документы пункта управления руководителя гражданской обороны: 

             - организационно-штатная структура пункта управления; 

             - функциональные обязанности личного состава пункта управления; 

             - графики докладов на пункт управления вышестоящего руководителя гражданской 

обороны о выполнении мероприятий ГО; 

             - проекты приказов руководителя ГО на выполнение первоочередных мероприятий ГО 

(1,2,3 очередь и др.) 

2.  Документация, расчеты  защитного сооружения.  

3. Расчет резервов материальных ресурсов для ликвидации ЧС мирного времени и 

выполнения мероприятий ГО. 

4. Формы донесений согласно Табеля срочных донесений.  
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            Распорядительные документы 
            1. Приказ о назначении освобожденного работника организации, уполномоченного на 

решение задач в области ГО и ЧС;  

            2. Приказ о создании финансовых и материальных ресурсов для ликвидации 

чрезвычайных ситуаций; 

            3. Приказ об итогах подготовки в области гражданской обороны и защиты от 

чрезвычайных ситуаций за прошедший год и задачах на текущий год 

            4. Приказ об организации обучения работников организации по вопросам гражданской 

обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций на текущий календарный год. 

            5. Приказ и положение об объектовом звене РСЧС. 

            6. Приказ о введении в действие порядка подготовки к ведению и ведения ГО. 

 

          1.2. Перечень документов для организаций не отнесенных к категории 

по гражданской обороне и (или)  продолжающих работу в военное время, в 

том числе для  дошкольных образовательных учреждений (МДОУ) и  

образовательных учреждений  (СОШ) 
 

Планирующие документы: 

    1. План основных мероприятий организации в области гражданской 

обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, 

обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных 

объектах на текущий год. 

 

        2. План действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных 

ситуаций природного и техногенного характера с приложениями: 
           Приложение № 1 Возможная обстановка при возникновении чрезвычайных ситуаций 

(разрабатывается на карте); 

           Приложение № 2 Календарный план основных мероприятий при угрозе и 

возникновении чрезвычайных ситуаций;  

           Приложение № 3 Решение комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных 

ситуаций и обеспечению пожарной безопасности на ликвидацию чрезвычайных ситуаций; 

           Приложение № 4 Расчет сил и средств, привлекаемых для выполнения мероприятий при 

угрозе и возникновении  чрезвычайных ситуаций; 

           Приложение № 5 Организация управления, оповещения и связи при угрозе и 

возникновении чрезвычайных ситуаций. 

 

       3. План гражданской обороны с приложениями:  
             (в соответствии с приказом МЧС России от 16.02.2012  № 70 дсп) 

  

       4. Порядок подготовки к ведению и ведения гражданской обороны. 

 

       5. Планы приведения в готовность объектовых, территориальных нештатных 

формирований по обеспечению выполнения мероприятий по гражданской 

обороне (НФГО) (при их создании). 

  

Организационные и планирующие документы комиссий: 
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        1. Комиссия по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций 

и обеспечению пожарной безопасности (КЧС и ОПБ):  
 Приказ о создании КЧС и ОПБ; 

 Положение о КЧС и ОПБ; 

 План работы КЧС и ОПБ на обязанности текущий год; 

 Функциональный членов КЧС и ОПБ; 

 Протоколы заседаний КЧС и ОПБ. 
 

            2. Комиссия по повышению устойчивости функционирования  объекта 

при ЧС мирного и военного времени (ПУФ) (для производственных предприятий, 

организаций): 
 Приказ о создании комиссии по ПУФ; 

 Положение о комиссии по ПУФ; 

 План работы комиссии по ПУФ на текущий год; 

 Функциональные обязанности членов комиссии по ПУФ; 

 Протоколы заседаний комиссии по ПУФ. 
 

            3. Эвакуационная комиссия (ЭВК): 
 Приказ о создании эвакуационной комиссии; 

 Положение об эвакуационной комиссии; 

 Функциональные обязанности членов эвакуационной комиссии; 

 План работы эвакуационной комиссии  на год; 

 Ежегодный план подготовки личного состава эвакуационной комиссии; 

 Проект приказа руководителя организации на проведении эвакомероприятий; 

 Журнал донесений и распоряжений на проведения эвакуационных мероприятий; 

 Рабочие тетради членов эвакуационной комиссии; 

 Программа обучения личного состава эвакуационной комиссии; 

 Расписание занятий личного состава эвакуационной комиссии; 

 Журнал обучения личного состава эвакуационной комиссии на год. 

 

Документы по обучению и пропаганде в области ГО и ЧС: 
          1. Рабочие программы обучения личного состава формирований и служб организации, а 

также рабочие программы обучения работников организации в области гражданской обороны 

и защиты от чрезвычайных ситуаций, разработанные с учетом особенностей деятельности 

организации и на основе действующих примерных программ. 

          2. Расписания занятий на текущий календарный год (на каждую учебную группу). 

          3. Журналы учѐта проведения занятий в текущем календарном году (на каждую учебную 

группу). 

          4. Положение об учебно-материальной базе гражданской обороны организации. 

          5. Перспективный план развития учебно-материальной базы гражданской обороны 

организации. 

          6. Журнал учѐта периодичности обучения должностных лиц и специалистов в области 

ГО и защиты от ЧС организации в учебных заведениях МЧС России, образовательном 

подразделении «Учебный центр» Государственного казенного учреждения Республики Коми 

«Управление противопожарной службы и гражданской защиты», на курсах гражданской 

обороны Управления по делам ГО и ЧС г. Сыктывкара. 

          7. План мероприятий по вопросам пропаганды знаний в области гражданской обороны, 

защиты от чрезвычайных ситуаций (в том числе в области обеспечения безопасности людей 

на водных объектах) на текущий календарный год. 
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Рабочие, формализованные и другие документы: 
5. Документы пункта управления руководителя гражданской обороны: 

             - организационно-штатная структура пункта управления; 

             - функциональные обязанности личного состава пункта управления; 

             - графики докладов на пункт управления вышестоящего руководителя гражданской 

обороны о выполнении мероприятий ГО; 

             - проекты приказов руководителя ГО на выполнение первоочередных мероприятий ГО 

(1,2,3 очередь и др.) 

6.  Документация, расчеты  защитного сооружения.  

7. Расчет резервов материальных ресурсов для ликвидации ЧС мирного времени и 

выполнения мероприятий ГО. 

8. Формы донесений согласно Табеля срочных донесений.  

 

            Распорядительные документы 
            1. Приказ о назначении освобожденного (не освобожденного) работника организации, 

уполномоченного на решение задач в области ГО и ЧС;  

            2. Приказ о создании финансовых и материальных ресурсов для ликвидации 

чрезвычайных ситуаций; 

            3. Приказ об итогах подготовки в области гражданской обороны и защиты от 

чрезвычайных ситуаций за прошедший год и задачах на текущий год 

            4. Приказ об организации обучения работников организации по вопросам гражданской 

обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций на текущий календарный год. 

            5. Приказ и положение об объектовом звене РСЧС. 

            6.Приказ о введении в действие порядка подготовки к ведению и ведения ГО. 

 

          1.3. Перечень документов для организаций не отнесенных к категории 

по гражданской обороне и (или) прекращающих работу в военное время 

 

          Планирующие документы: 

1. План основных мероприятий в области гражданской обороны, 

предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной 

безопасности и безопасности людей на водных объектах на текущий год. 

 

2. План действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных 

ситуаций природного и техногенного характера с приложениями: 
            Приложение № 1 Возможная обстановка при возникновении чрезвычайных ситуаций 

(разрабатывается на карте); 

            Приложение № 2 Календарный план основных мероприятий при угрозе и 

возникновении чрезвычайных ситуаций;  

            Приложение № 3 Решение комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных 

ситуаций и обеспечению пожарной безопасности на ликвидацию чрезвычайных ситуаций; 

            Приложение № 4 Расчет сил и средств, привлекаемых для выполнения мероприятий 

при угрозе и возникновении  чрезвычайных ситуаций; 

           Приложение № 5 Организация управления, оповещения и связи при угрозе и 

возникновении чрезвычайных ситуаций; 

 

3. План гражданской обороны с приложениями  (рекомендательно). 

 

         4. Порядок подготовки к ведению и ведения гражданской обороны. 
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Организационно-планирующие документы комиссий: 

        1. Комиссия по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и 

обеспечению пожарной безопасности (КЧС и ОПБ):  
 Приказ о создании КЧС и ОПБ; 

 Положение о КЧС и ОПБ; 

 План работы КЧС и ОПБ на обязанности текущий год; 

 Функциональный членов КЧС и ОПБ; 

 Протоколы заседаний КЧС и ОПБ. 

 

Документы по обучению и пропаганде в области ГО и ЧС: 
            1. Рабочие программы обучения личного состава формирований и служб организации, 

а также рабочие программы обучения работников организации в области гражданской 

обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций, разработанные с учетом особенностей 

деятельности организации и на основе действующих примерных программ. 

            2. Расписания занятий на текущий календарный год (на каждую учебную группу). 

            3. Журналы учѐта проведения занятий в текущем календарном году (на каждую 

учебную группу). 

            4. Положение об учебно-материальной базе гражданской обороны организации. 

            5. Перспективный план развития учебно-материальной базы гражданской обороны 

организации. 

           6. Журнал учѐта периодичности обучения должностных лиц и специалистов в области 

ГО и защиты от ЧС организации в учебных заведениях МЧС России, образовательном 

подразделении «Учебный центр» Государственного казенного учреждения Республики Коми 

«Управление противопожарной службы и гражданской защиты», на курсах гражданской 

обороны Управления по делам ГО и ЧС г. Сыктывкара. 

8. План мероприятий по вопросам пропаганды знаний в области гражданской 

обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций (в том числе в области обеспечения 

безопасности людей на водных объектах) на текущий календарный год. 

 

            Распорядительные документы 
            1. Приказ о назначении не освобожденного работника организации, уполномоченного 

на решение задач в области ГО и ЧС;  

            2. Приказ о создании финансовых и материальных ресурсов для ликвидации 

чрезвычайных ситуаций;  

            3. Приказ об итогах подготовки в области гражданской обороны и защиты от 

чрезвычайных ситуаций за прошедший год и задачах на текущий год 

            4. Приказ об организации обучения работников организации по вопросам гражданской 

обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций на текущий календарный год. 

 

          1.4. Перечень документов для организаций, численностью работников 

менее 50 человек, не отнесенных к категории по гражданской обороне и 

(или) прекращающих   работу в военное время. 
 

Планирующие документы: 

1. План основных мероприятий организации в области гражданской 

обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения 
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пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах на текущий 

год. 

 

2. Инструкция по действиям персонала организации  при угрозе или 

возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.  

 

3. Порядок подготовки к ведению и ведения гражданской обороны. 

 

4. План гражданской обороны  с приложениями  (рекомендательно)   
            ( в соответствии с приказом МЧС России от16.02.2012 № 70дсп) 

 

Организационные и планирующие документы комиссий: 

1. Комиссия по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций 

и обеспечению пожарной безопасности (КЧС и ОПБ):  
 приказ о создании КЧС и ОПБ 

 положение о КЧС и ОПБ 

 план работы КЧС и ОПБ 

 функциональные обязанности членов КЧС и ОПБ 

 протоколы заседаний КЧС и ОПБ 

  

Документы по обучению и пропаганде в области ГО и ЧС:  

1. Рабочие программы обучения работников организации в области гражданской 

обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций, разработанные с учетом особенностей 

деятельности организации и на основе действующих примерных программ. 

2. Расписания занятий на текущий календарный год (на каждую учебную группу). 

3. Журналы учѐта проведения занятий в текущем календарном году (на каждую 

учебную группу). 

4. Журнал учѐта периодичности обучения должностных лиц и специалистов в 

области ГО и защиты от ЧС организации   

 

            Распорядительные документы 
            1. Приказ о назначении не освобожденного работника организации, уполномоченного 

на решение задач в области ГО и ЧС;  

             2. Приказ о создании финансовых и материальных ресурсов для ликвидации 

чрезвычайных ситуаций; 

             3. Приказ об итогах подготовки в области гражданской обороны и защиты от 

чрезвычайных ситуаций за прошедший год и задачах на текущий год 

            4. Приказ об организации обучения работников организации по вопросам гражданской 

обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций на текущий календарный год. 

  

 

           1.5. Перечень документов спасательной службы гражданской обороны 

МО ГО "Сыктывкар" 

Организационные и планирующие документы: 

1. План основных мероприятий спасательной службы гражданской 

обороны МО ГО «Сыктывкар» в области  гражданской обороны, 

предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной 

безопасности и безопасности людей на водных объектах на текущий год.   
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2. Положение о спасательной службе гражданской обороны МО ГО 

"Сыктывкар". 

3. План обеспечения мероприятий гражданской обороны спасательной 

службой гражданской обороны МО ГО «Сыктывкар» с приложениями: 
3.1 возможная обстановка на территории МО ГО «Сыктывкар» после нападения 

противника. Рабочая карта руководителя спасательной службы гражданской обороны по 

обеспечению действий при переводе гражданской обороны с мирного на военное время. 

3.2 План-график работы руководителя спасательной службы гражданской обороны   

при: 

 планомерном переводе ГО на военное время; 

 внезапном нападении противника и выполнении мероприятий ГО 

3.3 Календарный план перевода с мирного на военное время и обеспечения 

мероприятий ГО спасательной службы гражданской обороны. 

3.4 Организация управления спасательной службой гражданской обороны   (схема). 

3.5 Обеспечение мероприятий спасательной службы ГО силами спасательной 

медицинской службы гражданской обороны МО ГО «Сыктывкар». 

3.6 Расчет обеспеченности личного состава спасательной службы гражданской 

обороны МО ГО «Сыктывкар» средствами индивидуальной защиты. 

3.7 Расчет сил и средств спасательной службы гражданской обороны. 

3.8 План организации связи и оповещения спасательной службы гражданской 

обороны   (схема). 

 

          4. Планы приведения в готовность территориальных,  объектовых 

нештатных формирований по обеспечению выполнения мероприятий по 

гражданской обороне (НФГО), объектовых, территориальных нештатных 

аварийно-спасательных формирований ГО (НАСФ). 

 

          5. Планы приведения в готовность пунктов управления (основного, 

запасного (при наличии). 

 

            Распорядительные документы: 
             1. Приказ об организации работы спасательной службы гражданской обороны в 

соответствии с постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар» «О создании 

спасательных служб гражданской обороны»;   

              2. Приказ  о создании и организации работы штаба  спасательной службы 

гражданской обороны;   

              3. Приказ о создании и содержании  в целях гражданской обороны запасы 

материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств; 

              4. Приказ об итогах подготовки спасательной службы гражданской обороны в области 

гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций за прошедший год и задачах на 

текущий год; 

              5. Приказ об организации обучения должностных лиц и личного состава спасательной 

службы по вопросам гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций на текущий 

календарный год. 
   

Справочные и рабочие документы: 
           1. Документы пункта управления руководителя спасательной службы гражданской 

обороны: 

             - организационно-штатная структура пункта управления; 

             - функциональные обязанности личного состава пункта управления; 
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           2. Функциональные обязанности руководящего состава спасательной службы 

гражданской обороны, должностных лиц штаба, командно-начальствующего состава 

формирований ГО   

           3. Перечень организаций, входящих в состав спасательной службы гражданской 

обороны МО ГО «Сыктывкар» (структура организации ССГО) 

           4. Рабочая программа обучения личного состава спасательной службы, разработанная 

на основе одной из действующих примерных программ. 

           5. Расписание занятий с личным составом спасательной службы на текущий 

календарный год. 

           6.Журнал учѐта проведения занятий с личным составом спасательной службы в 

текущем календарном году. 

           7. Журнал учѐта периодичности обучения должностных лиц спасательной службы в 

учебных заведениях МЧС России, образовательном подразделении «Учебный центр» 

Государственного казенного учреждения Республики Коми «Управление противопожарной 

службы и гражданской защиты» и на курсах гражданской обороны Управления по делам ГО и 

ЧС г. Сыктывкара. 

           8. Табель срочных донесений. 

           9. Документы управления по обеспечению мероприятий ГО ССГО 

          10. Документы должностных лиц представителей спасательной службы гражданской 

обороны МО ГО «Сыктывкар» на пунктах управления главы администрации МО ГО 

«Сыктывкар» 

    12. Сведения по запасам МТС в организациях ССГО 

 

Формализованные документы: 
1. Формы донесений о выполнении мероприятий ГО согласно Табелю срочных 

донесений на военное время. 

2. Формы донесений о возникновении и ликвидации чрезвычайных ситуаций 

природного и техногенного характера согласно Табелю срочных  донесений. 

3. Ведомости контроля спасательной службы гражданской обороны МО ГО 

«Сыктывкар» за обеспечением выполнения мероприятий ГО  в организациях, входящих в 

состав спасательной службы гражданской обороны. 

4. Графики докладов  по обеспечению  выполнения мероприятий ГО в вышестоящие 

органы управления 

5. Проекты приказов руководителя ССГО по степеням готовности ГО. 

 

 

          Примечание: Прежде, чем приступить к разработке  Плана действий 

по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и 

техногенного характера, Плана гражданской обороны, Плана эвакуации 

(рассредоточения) организации, необходимо запросить исходные данные 

(информацию)  в Управлении по делам ГО и ЧС г.Сыктывкара.  
 

           2. Сроки  согласования и утверждения основных планирующих 

документов 

2.1. План основных мероприятий спасательных служб гражданской 

обороны МО ГО «Сыктывкар», организаций в области гражданской обороны, 

предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной 

безопасности и безопасности людей на водных объектах на текущий год должен 

быть согласовать с Управлением по делам ГО и ЧС г.Сыктывкара до 20 февраля 

текущего года. 

garantf1://6639575.0/
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2.2. Другие планирующие документы (План действий по 

предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и 

техногенного характера, План гражданской обороны, План эвакуации 

(рассредоточения),  согласовываются по мере их разработки. 

 

Таблица № 1 

 

Сроки согласования специалистами Управления по делам ГО и ЧС 

г.Сыктывкара направленной документации 

           № 

 

Наименование документа 

 

Наименование отдела Управления 

по согласованию документа 

Период 

рассмотре-

ния  

(Рабочие 

дни) 

1 
План по предупреждению и ликвидации разливов 

нефти и нефтепродуктов объектов экономики 
Отдел предупреждения ЧС 15 

2 
План эвакуации объекта экономики 

 
Отдел предупреждения ЧС 15 

3 
План приведения в готовность нештатных 

формирований ГО организаций 

Отдел  организации планирования и 

проведения мероприятий ГО и ЧС  

 

10 

4 

План приведения в готовность пункта выдачи 

средств индивидуальной защиты МО ГО 

«Сыктывкар»; 

Отдел предупреждения ЧС 10 

5 
План приведения в готовность сборного 

эвакуационного пункта 
Отдел предупреждения ЧС 10 

6 
План приведения в готовность пункта временного 

размещения 
Отдел предупреждения ЧС 10 

7 

План мероприятий по пожарной безопасности на 

текущий год основных распорядителей бюджетных 

средств 

Сектор организации обеспечения 

первичных мер пожарной 

безопасности 

5 

8 
Договора, муниципальные контракты по 

пожарной безопасности объектов экономики 

Сектор организации обеспечения 

первичных мер пожарной 

безопасности 

5 

9 
Акты выбора земельного участка (трассы) или 

Обоснования земельного участка 

Сектор организации обеспечения 

первичных мер пожарной 

безопасности 

10 

10 

Подготовка Акта проведения проверки, 

инвентаризации, обследования на объектах 

экономики МО ГО «Сыктывкар» по вопросам   

пожарной безопасности  

Сектор организации обеспечения 

первичных мер пожарной 

безопасности 

10 

11 План гражданской обороны объекта экономики 

Отдел  организации планирования и 

проведения мероприятий ГО и ЧС  

 

20 

12 

 План (инструкция) действий по предупреждению 

и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного 

и техногенного характера организаций 

Отдел  организации планирования и 

проведения мероприятий ГО и ЧС  

 

20 

13 
Порядок подготовки к ведению и ведения 

гражданской обороны в организации 

Отдел  организации планирования и 

проведения мероприятий ГО и ЧС  

 

15 

14 

План основных мероприятий по вопросам 

гражданской обороны, защиты населения и 

территорий от чрезвычайных ситуаций объектов 

экономики 

Отдел  организации планирования и 

проведения мероприятий ГО и ЧС  

 

9 

* В случаях возврата документов на доработку, повторное согласование 

проводится в сроки, обозначенные в таблице. 
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1. Блок-схема последовательности действий предоставления услуги по 

согласованию документации в области гражданской обороны, защиты от 

чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и  

безопасности людей на водных объектах: 
 

 


