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1. Объектовые НФГО создаются в целях защиты работников, учреждений, предприятий, организаций от чрезвычайных ситуаций и обеспечения выполнения мероприятий по гражданской обороне *
Перечень документы предусмотренных Планом приведения в готовность нештатного формирования  по обеспечению выполнения мероприятий по гражданской обороне 

(далее - НФГО).
1. Копия приказа о создании НФГО.

3. Штатно-должностной список НФГО.

4. Табель оснащенности НФГО.

5. План-график приведения в готовность НФГО в военное время.

6. Задачи НФГО.

7. Общие обязанности командира НФГО.

8. Общие обязанности личного состава НФГО

9. Схема оповещения НФГО.

Типовые образцы формализованных документов.

1. Ведомость выдачи измерителей дозы (дозиметров) и считывания показаний.

2. Карточки учета доз облучения (по количеству личного состава НФГО).

3. Журнал контроля облучения личного состава НФГО (по месяцам).

П Р И К А З

генерального директора _____________________________________

№ __

«___» _________200_г.                                                                                                 г. Сыктывкар

«О создании ________________________________

          (наименование  НФГО)

В соответствии с Федеральным законом от 12.02.1998 № 28 - ФЗ «О гражданской обороне», постановлением Правительства РФ от 26.11.2007 № 804 «Об утверждении Положения о гражданской обороне в Российской Федерации», приказом МЧС России                          от 18.12.2014 № 701 «Об утверждении Типового  порядка создания нештатных формирований по обеспечению выполнения  мероприятий по гражданской обороне», постановление главы МО городского округа "Сыктывкар" - руководителя администрации от 07.07.2020 № 7/г-48  «Об утверждении положения об организации и ведении гражданской обороны на территории МО ГО «Сыктывкар», постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от 28.07.2015 № 7/2520 «О создании   нештатных аварийно - спасательных формирований  и нештатных формирований по обеспечению выполнения мероприятий по гражданской обороне на территории МО ГО  «Сыктывкар»,
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Создать на базе ___________________________________     ____________________ 

                                            (наименование подразделений организации)             (наименование НФГО)
в количестве _____ чел.

2. Назначить:

- командиром НФГО  назначить    ____________________________

                               (должность, фамилия, имя, отчество)
- заместителем (дублером) командира _____________ назначить  ___________________________

(должность, фамилия, имя, отчество)
3. Начальнику отдела кадров ____________________________cовместно с начальником 
                                                                                      (фамилия, инициалы)                                                             
штаба ГО (уполномоченным на решение задач в области ГО и ЧС
) ________________________________ и командиров НФГО до «_____» «___________» 200_ г. 
                  (фамилия, инициалы)                                                             
разработать штатно - должностной список и укомплектовать НФГО личным составом, согласно штата.

4. Главному инженеру (главному механику) _____________________ ______ совместно                                                                                                                                                                                                

                                                                                             (фамилия, инициалы)                                        

с начальником штаба ГО (уполномоченным по ГО и ЧС) и командиром НФГО до                                  «___» «____________» 200_ г.  разработать список предназначенной в НФГО техники и закрепленных за ней водителей и обслуживающего персонала и укомплектовать НФГО автотранспортной, дорожно – строительной и подъемно - транспортной техники, водителями, тракторами и  машинистами экскаваторов, бульдозеров, компрессоров  (согласно профили выполняемых работ организацией), согласно штата.

В состав НФГО зачислить технику и имущество, не предназначенные при объявлении мобилизации для поставки в Вооруженные Силы РФ, другие войска, воинские и специальные формирования.

Предусмотреть 20% резерв.

5. Заместителю генерального директора по снабжению ___________________________ 

                                                                                                          (фамилия, инициалы)

совместно с начальником штаба ГО (уполномоченным по ГО и ЧС) и командиром НФГО до «____» «___________» 200_г. разработать табель оснащения и укомплектовать НФГО медицинским, инженерным имуществом и средствами связи, согласно норм оснащения.

Имущество гражданской обороны, предназначенное на укомплектование НФГО и не используемое в повседневной деятельности, подготовить к длительному хранению, хранить в специальном складе ________(помещении склада) отдельно от текущего довольствия в готовности к немедленной выдаче.

6. Начальнику штаба ГО  _________________________(уполномоченному  по ГО и ЧС)                                                                  

                                                      (фамилия, инициалы)

совместно с начальником отдела кадров, главным инженером, заместителем генерального директора по снабжению и главным бухгалтером до «____» «__________» 200_ г. проанализировать полноту и качество оснащенности НФГО и доложить мне возможные пути приобретения и накопления недостающего имущества, средств индивидуальной защиты и средств связи.

7. Начальнику штаба ГО (уполномоченному по ГО и ЧС) __________________________             

                                                                                                          (фамилия, инициалы)

совместно с командиром НФГО до «___» «________» 200__ г.  разработать,  согласовать  с Управлением по делам ГО и ЧС г. Сыктывкара и представить мне на утверждение План приведения в готовность _________________________.

                                                   (наименование НФГО)

Копии настоящего приказа, табель оснащенности, список автотранспорта … в составе НФГО направить в Управление по делам ГО и ЧС г. Сыктывкара.

8. В целях обеспечения готовности НФГО к выполнению возложенных на него задач в мирное и военное время начальнику штаба ГО (уполномоченному по ГО и ЧС) _________________________________   до   «___» «_______» 200_ г.   организовать 

                            (фамилия, инициалы)

проведение с личным составом занятий и тактико-специальных учений.

Срок готовности НФГО к выполнению возложенных на нее задач – в мирное время Ч+6, в военное время Ч+3.

Район развертывания (место дислокации) НФГО ______________________________.

9. Приказ довести до исполнителей и руководителей подразделений, выделяющих личный состав, технику, имущество, оборудование.

Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на начальника штаба ГО  (уполномоченного по ГО и ЧС)  ____________________.

                                                            (фамилия, инициалы)

Генеральный директор – 

руководитель гражданской обороны _______________________

                                                                (наименование организации)

__________________________________                                                             ______________________________

          (фамилия, инициалы)                                                                                                        (подпись)

ШТАТНО - ДОЛЖНОСТНОЙ СПИСОК

__________________________________________________

(наименование НФГО объекта экономики)
	№

пп
	Наименование подразделений

в НФГО.

Наименование

штатной должности

в составе НФГО
	Кол-во

должностей
	Фамилия, имя, отчество рабочего, служащего, включенного в состав НФГО
	Год

рождения
	Воинское

звание по запасу
	Место работы,

должность

(специальность),рабочий телефон
	Домашний адрес, 

домашний телефон
	Способ оповещения (кто оповещает)
	Отметка о прибытии по сигналу «Сбор»

	1
	                2
	3
	4
	5
	6
	8
	9
	10
	11

	
	I. Командование
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Командир НФГО
	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Заместитель командира НФГО
	1
	
	
	
	
	
	
	

	
	II. Личный состав НФГО 
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	1
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	2
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Резерв
	
	
	
	
	
	
	
	


Начальник штаба ГО (уполномоченный по ГО и ЧС) _______________________

                                                                                             (наименование организации)

__________________________________                                                                                                                                                           ______________________________

          (фамилия, инициалы)                                                                                                                                                                                                      (подпись)

Командир НФГО __________________________

__________________________________                                                                                                                                                           ______________________________

          (фамилия, инициалы)                                                                                                                                                                                                      (подпись)

ТАБЕЛЬ ОСНАЩЕНИЯ

____________________________________________________________________

(наименование НФГО объекта экономики)
	№

пп
	Наименование табельного имущества
	
	Количество

	
	
	Ед. изм.
	По плану
	Имеется в наличии
	Недостает

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Средства индивидуальной защиты
	
	
	
	

	1.1.
	…….
	
	
	
	

	2.
	Медицинское имущество
	
	
	
	

	2.1.
	…….
	
	
	
	

	3.
	Вещевое имущество
	
	
	
	

	3.1.
	……
	
	
	
	

	4.
	Средства связи 
	
	
	
	

	4.1.
	……
	
	
	
	


Начальник штаба ГО (уполномоченный по ГО и ЧС) _______________________

                                                                                             (наименование организации)

__________________________________                                                                                                                                                           ______________________________

          (фамилия, инициалы)                                                                                                                                                                                                      (подпись)

Командир НФГО __________________________

_________________________________                                                                                                                                                           ______________________________

          (фамилия, инициалы)                                                                                                                                                                                                      (подпись)

ПЛАН-ГРАФИК

основных мероприятий приведения в готовность 

_________________________________________ в военное время, Ч + 3 (в мирное время Ч + 6)

                                                                                                  (наименование НФГО объекта экономики)

	№

пп
	Выполняемые

мероприятия
	Объем

выполняемы

мероприятий
	Время выполнения
	Сроки выполнения мероприятий
	Ответственный

исполнитель
	Отметка о выполнении

	
	
	
	
	м и н у т ы
	ч  а  с  ы
	
	

	
	
	
	
	10
	20
	30
	40
	50
	60
	2
	3
	
	

	1
	Оповещение и сбор членов НФГО


	_____чел.
	Ч + 1.30*

Ч + 1.00**
	[image: image1.emf] 

[image: image2.emf] 



	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Получение и проверка работоспособности (пригодности к использованию) имущества, согласно утвержденного табеля оснащения
	Имущество 

___ ед.

Техника 

___ ед.
	Ч + 2.30*

Ч + 2.00**
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Доукомплектование НФГО личным составом,   недостающим имуществом, согласно утвержденного табеля оснащения
	__ чел.

Имущество 

___ ед.

Техника ___ .
	Ч + 2.30*

Ч + 2.30**
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Сбор и построение личного состава НФГО
	__ чел.
	Ч + 2.40*

Ч + 2.40**
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Доведение данных складывающейся обстановки и поставка задач НФГО 
	__ чел.
	Ч + 2.50*

Ч + 2.50**
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Выдвижение на место проведения работ
	__ чел.

Техника 

___ ед.
	Ч + 3.00*

Ч + 3.00**
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


В мирное время, сроки выполнения  мероприятий по приведению в готовность НФГО для ликвидации последствий ЧС могут быть увеличены в 2 раза но не превышать Ч + 6 часов4
Начальник штаба ГО (уполномоченный по ГО и ЧС) _______________________

                                                                                            (наименование организации)

__________________________________                                                                                                                                                           ______________________________

           (фамилия, инициалы)                                                                                                                                                                                                     (подпись)

Командир НФГО __________________________

__________________________________                                                                                                                                                           ______________________________

           (фамилия, инициалы)                                                                                                                                                                                                     (подпись)

Задачи ____________________________________

(наименование НФГО объекта экономики)

1. Охрана общественного порядка на территории организации, а также на маршруте эвакуации работников организации и членов их семей, а также сопровождение вывозимого имущества организации в безопасный район.
2. Принятие мер по пресечению паники и беспорядков, предупреждению хищений материальных ценностей на территории организации.

3. Осуществление профилактических мер (контроль пропускного режима, обход и осмотр территории и помещений, организация мест парковки автомашин).

4. Взаимодействие с правоохранительными органами и иными ведомствами, задействованными в обеспечении общественного порядка на территории МО ГО «Сыктывкар» и маршрутах эвакуации.
5. Готовность НФГО проверяется не реже 1 раза в год на занятиях, контрольных проверках и учениях. Проверяются:

- сроки приведения в готовность НФГО и способность решать задачи по предназначению;

- соответствие организационной структуры НФГО характеру и объему выполняемых задач;

- обеспеченность НФГО средствами индивидуальной защиты, имуществом и спецодеждой, а также порядок хранения материально-технических средств и их готовность к использованию.

Общие обязанности командира

____________________________________

(наименование НФГО объекта экономики)

Командир НФГО обязан:

- знать структуру НФГО, его задачи и возможности, порядок комплектования личным составом и всеми видами имущества;

- знать порядок оповещения, сбора и приведения НФГО в готовность;

- знать уровень подготовки, личного состава НФГО;

- знать порядок укрытия в защитных сооружениях (приспосабливаемых под укрытия помещениях);

- знать порядок использования средств связи;

- знать порядок проведения эвакуационных мероприятий в организации, место сбора эвакуируемых работников и членов их семей, способе эвакуации и маршруте следования в безопасный район;

- знать и обучать личный состав действиям по сигналам оповещения ГО:  «Воздушная тревога», «Радиационная опасность» и «Химическая тревога») и о завершении угрозы нападения противника (дублирование сигналов оповещения ГО: «Отбой воздушной тревоги»,  «Отбой радиационной опасности» и «Отбой химическая тревоги»); 

- знать нахождение мест хранения материальных ценностей и организацию технической охраны здания, помещений и территории организации;

- знать организацию системы пропускного режима в организации людей (транспорта);

- знать маршрут патрулирования территории и график обхода помещений;

- знать порядок и место организации парковки транспорта организации, личного транспорта работников организации (посетителей);

- знать порядок и способы взаимодействия с правоохранительными органами и иными ведомствами, задействованными в обеспечении общественного порядка на территории муниципалитета и маршрутах эвакуации;
- руководить работой НФГО, постоянно поддерживать взаимодействие с другими объектовыми НФГО и выполнять свои функциональные обязанности;
- организовывать материальное и техническое обеспечение НФГО, в т.ч. средствами защиты, следить за соблюдением мер безопасности в ходе выполнения работ, при совершении марша, а также своевременно принимать меры защиты от поражающих факторов.

Общие обязанности личного состава

____________________________________

(наименование НФГО объекта экономики)

Личный состав НФГО должен:

- знать характерные особенности опасностей, возникающих при ведении военных конфликтов или вследствие этих конфликтов, а также при ЧС и способы защиты от них;

- знать предназначение НФГО;

- знать порядок оповещения, сбора и приведения НФГО в готовность;

- знать место сбора НФГО, пути и порядок выдвижения к месту возможного проведения работ (выполнения задач);

- знать назначение, технические данные, порядок применения и возможности средств связи, а также средств защиты, состоящих на оснащении формирования;

- знать действия по сигналов оповещения ГО:  «Воздушная тревога», «Радиационная опасность», «Химическая тревога» и) и о завершении угрозы нападения противника (дублирование сигналов оповещения ГО: «Отбой воздушной тревоги»,  «Отбой радиационной опасности» и «Отбой химическая тревоги»); 

- знать порядок укрытия в защитных сооружениях (приспосабливаемых под укрытия помещениях);

- знать порядок проведения эвакуационных мероприятий в организации, место сбора эвакуируемых работников и членов их семей, способе эвакуации и маршруте следования в безопасный район;
- знать порядок использования средств связи;
- знать нахождение мест хранения материальных ценностей и организацию технической охраны здания, помещений и территории организации;

- знать организацию системы пропускного режима в организации людей (транспорта);

- знать маршрут патрулирования территории и график обхода помещений;

- знать порядок и место организации парковки транспорта организации, личного транспорта работников организации и посетителей;

- знать порядок и способы взаимодействия с правоохранительными органами и иными ведомствами, задействованными в обеспечении общественного порядка на территории муниципалитета и маршрутах эвакуации.
- выполнять свои функциональные обязанности по охране общественного порядка. 
Схема оповещения НФГО

	
	Руководитель организации,  

единая диспетчерская служба
,  

НФГО звено оповещения и связи
	

	
	

	

	Командир НФГО

Заместитель руководителя НФГО

Ф.И.О. № тел.
	
	Личный состав НФГО

Ф.И.О. № тел.


Типовые образцы формализованных документов.

Ведомость выдачи измерителей дозы (дозиметров) и считывания показаний

	№

пп
	Должность по ГО
	Фамилия,

имя,

отчество
	№ измерителя дозы (дозиметра)

и его тип
	Дата выдачи и расписка в получении
	Показание измерителя дозы

(дозиметра) рад (рентген)
	Время считыва-

ния показаний и полученная доз, рад (рентген)
	Расписка дозиметриста в обратном приеме

	
	
	
	
	
	при выдаче
	при сдаче
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Командир звена пожаротушения
	Петров И.П.
	Г16932 ИД-1
	15.00

1.04.99г.
	0
	80
	15.00

7.04.99г.
	


Командир НФГО _______________________(подпись)

ПРИМЕЧАНИЕ: 
1.На основании ведомости заполняются карточки учета доз облучения личного состава НФГО и журнал контроля облучения личного состава.

2. После заполнения вышеизложенных документов ведомость выдачи измерителей дозы сдается начальнику штаба ГО  объекта.

Журнал контроля облучения личного состава  за __________месяц _________года

_______________________________________

(наименование НАСФ, наименование объекта)

	п/п
	Фамилия и инициалы
	Должность по ГО
	Дата начала облучения
	Доза облучения в радах (рентгенах) нарастающим итогом по датам измерения
	Суммарная доза облучения за
	Особые отметки

	
	
	
	
	1.4
	2.4
	3.4
	4.4
	5.4
	6.4
	
	
	
	
	28.4
	29.4
	30.4
	первые четверо суток
	месяц
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20

	1
	Петров И.П.
	Командир звена
	1.4
	20
	40
	-
	-
	60
	80
	-
	-
	-
	-
	100
	-
	-
	40
	100
	


Командир НФГО  ______________ подпись

КАРТОЧКА УЧЕТА ДОЗ ОБЛУЧЕНИЯ

                лицевая сторона                                                                                                                    внутренняя сторона                                    

	Карточка учета доз

радиоактивного облучения

_________________________

(фамилия)

________________________

(имя, отчество)
	
	Дата (период)

облучения
	Доза рад (рентген)
	Подпись

командира

НАСФ
	1
	2
	3

	
	
	           1
	        2
	        3
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


            Примечание: Карточки   разрабатываются на весь личный состав НФГО.

� Примечание: 1. Выписки (копии) приказа снимаются в 3 экз.:


- 1 экз. – командиру НФГО в план приведения НФГО в готовность;


- 2 экз. начальнику штаба ГО (уполномоченному по ГО и ЧС); 


- 3 экз. – в Управление по делам ГО и ЧС г. «Сыктывкара»


2. Приказ ежегодно уточняется по состоянию на 1  января.            


� Далее – «НФГО»;


� Далее – «Уполномоченный по ГО и ЧС»


� 1. Штатно - должностной список разрабатывается в 2 экз.:


- 1 экз. – командиру НФГО в план приведения НФГО в готовность;


- 2 экз. начальнику штаба ГО (уполномоченному по ГО и ЧС); 


2. Штатно - должностной список разрабатывается ежегодно уточняется по состоянию на 1  января.            











� Согласно Приложение N 2 к Типовому порядку создания нештатных формирований по обеспечению выполнения мероприятий по гражданской обороне, утвержденному приказом МЧС России от 18.12.2014 N 701 «Примерные нормы оснащения (табелизации) нештатных формирований по обеспечению выполнения мероприятий по гражданской обороне специальными техникой, оборудованием, снаряжением, инструментами и материалами»


1. Табель оснащения разрабатывается в 3 экз.:


- 1 экз. – командиру НФГО в план приведения НФГО в готовность;


- 2 экз. начальнику штаба ГО (уполномоченному по ГО и ЧС); 


- 3 экз. – в Управление по делам ГО и ЧС г. «Сыктывкара»


2. Табель оснащения разрабатывается ежегодно уточняется по состоянию на 1  января.            








� Пункт 11 Приказа МЧС России от 18 декабря 2014 г. N 701 «Об утверждении типового порядка создания нештатных формирований по обеспечению выполнения мероприятий по гражданской обороне», в свободном доступе в информационно справочных правовых системах;


� � в нерабочее время


� в рабочее время


� При наличии, если нет, то НФГО звено оповещения и связи





1
2

